Anexo |l Expediente Técnico Especifico

Anexo ll
H. Ayuntamiento de: Programa de Desarrollo
Felipe Carrillo Puerto Institucional Municipal y de las
Demarcaciones territoriales del Distrito

Entidad Federativa de Quintana Roo .

Federal

| EXPEDIENTE TECNICO |

Datos de la modalidad

Nombre del proyecto: Creacién y actualizacion de los manuales de organizacién y procedimientos de H.
Ayuntamiento de FCP

Ejercicio fiscal: 2017 No. de Proyecto: 04
. 4 — o — Creacidn y actualizacion de leyes y
ursos de capactaciony i condicionamiento de reglamentos, anes de  desarollo
actualizacién. Adquisician de software y hardware. | gcparias fisicos. nfrieipal, e ondenarmionto territarial, de
i6n civil,
Nombre de la O O O [ Lo Ch .
Modalidad: |04y
Elaboracion de programas para el
Actualizacion de calastro muniq Creacién de modulos de Instalacidn  y  habiltacion  de | desarrollo instiiucional {que sean
padrénda  conirbuyentes rticipacion ciudadana. tecnologlas ineractivas. coordinados por el gobiemo federal)
wowss. Uy | O ®

Costo del Proyecto: $626,000 (Seiscientos Veintiséis Mil Pesos 00/M.N.)

Area a la que beneficia: E! Ayuntamiento en general como
son las direcciones de Obras publicas, la direccion de
Planeacidn y el Ayuntamiento en General.

Justificacion: El Ayuntamiento, como ente de gobiemo
del municipio, en su evolucién, debe dia con dia
transformar su actuar, buscando en todo momento la
eficiencia, eficacia y calidad en la prestacion de los
servicios publicos a los que se encuentra obligado a Objetivo: Tener las bases para un correcto
otorgar, por lo tanto, una de esas exigencias consiste en |desarrollo del H. Ayuntamiento asf como sus

procedimientos atendiendo las necesidades de

lograr la debida organizacién estructural que permita||as dreas.

atender de manera pronta, justa y ordenada dicha
necesidad de servicios.

Es por ello, que la administraciéon municipal de
Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo en la busqueda de
lograr un equilibrio en el desempeiio de las funciones de
cada departamento que compone el ayuntamiento,

considera importante y necesario la elaboracion he k | \ \ |
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implementacion de manuales de organizacién vy
procedimientos, con la finalidad de darle forma y
contenido a las acciones que debe realizar toda la
estructura gubernamental; armonizando asi todas y cada
una de las areas de la administracion puablica municipal
con las necesidades de la sociedad Carrillo portense.

Por tanto, se plantea elaborar manuales que
contengan una descripcion de los valores con los cuales
todo servidor publico del Ayuntamiento debe conducirse
en su loable tarea de servir a la ciudadania, asi como el
marco juridico que deberan acatar de conformidad a la
propia Constitucién Federal. Asi mismo, presentar la
estructura actual con la que cuenta el Ayuntamiento,
para posteriormente en el futuro servir de base para
generar la propuesta de una nueva estructura
organizacional y operativa que permita atender, segun
necesidades supervenientes, con mayor rapidez y
funcionalidad, las demandas ciudadanas.

Es pues, que contar con estos manuales nos
brindaria una oportunidad de desarrollo para el justo
equilibrio del poder publico con la demandas
ciudadanas, y ademdas el paulatino ingreso a un
ayuntamiento debidamente ordenado y ajustado a la
realidad social que vive la gente de Felipe Carrillo
Puerto, Quintana Roo.

Especlficaciones del Proyecto

Descripcion: Diagndslico Administrativo de la estructura organizacional, de las disposiciones y procedimientos
administrativos H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerio; Redisefio del Manual de Organizacion de las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto; Redisefio los Manuales de Procedimientos de las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto.
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Unidad: Habitantes/Servidores Publicos

Cantidad:75,026

Resuitados: Los resultados esperados son en que cada area y direccién del H. Ayuntamiento tendrén
una base sélida para los diferentes actividades que se desempefia asi como las tareas que el personal
esta asignado ya que al tener estos manuales de organizacion, procedimiento y reglamento se
realizaran el trabajo de una manera mas eficaz y distribuyéndolo a cada area que le compete para

tener resuliados eficaces.

Seguimiento

Fecha de inicio del proyecto:01 de Junio del 2017

Fecha de terminacion del proyecto: 31 de
Diciembre del 2017

Responsable del proyecto:

Cargo: Secretaria de Administracion Publica Municipal

Domicilio oficial: Calle 63 entre Av. Benito Judrez y calle 72 Colonia Centro

Teléfono oficial:
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C.P Paoly Elizabeth Perera Maldonado
Presidenta Municipal




Programa de Desarrollo
Institucional Municipal Y de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal

Formato complementario al Expediente Técnico Especifico: Presupuestacién desglosada

No. Progresivo:
Municipio:
Subclasificacién

04 Inicio: 01/06/17
Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo Termino: 311217
Creacion y actualizacion de la normatividad Municipal

y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito

del proyecto: Federal
Modalidad: Juridico
Monto Modalidad: $626,000.00
Tipo de proyecto: Programa de Desarrollo Institucional Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal
) __EXPLOSION DE INSUMOS INICIAL y E
N/P Descripcidn Unidad Cantidad Precio U. Total
Diagndstico Administrativo de la estructura organizacional, de las
o1 disposiciones y procedimientos administratives H. Ayuntamiento de . . 1 $128,362.07 $128,362.07
Felipe Carrillo Puerto Diagnostico
Redisefic de! Manual de Organizacidn de las Unidades Administrativas
02 del H. Ayuntamiento de Falipe Carnlio Puerto Manual 1 $216,982.76 $216,982.76
Rediseno los Manuales da Procedimisntos de las Unidades
03 Adminisirativas del H, Ayuntamiento de Felipe Carrilla Puerio. Manual 1 $194,310.34  $194,310.34
SUB-TOTAL: | $539,655.17
.V.A. 16%:| $§ 86,344.83
AN TOTAL: | $626,000.00

C.P Paoly Elizabeth Perera Maidonado
Prasidenta Municipal de Felipe Carrillo Puerto

Nombra, firma y sello




