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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 03/08/2026

Actividad: Asistencia al curso de Procesos Técnicos en Archivo
Historico (para titulares de dreas)

Actores: Areas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto

Participacion: Hombres: Muijeres:

Con el objetivo de fungir como herramienta de trabajo que permita a los
Organismo Internos de Conftrol verificar y evaluar procesos encaminados a
la clasificacion, organizacion, seguimiento, Localizacién, fransparencia,
resguardo, conservacion, seleccion y destino final de los documentos de
archivo que se generen, obtengan, adquieran, tfransformen o conserven por
cualquier medio, emitiendo para ello las recomendaciones necesarias.
Evaluar el cumplimiento normativo y los procesos técnicos archivisticos que
deben cumplir las dependencias y entidades para garantizar la integridad,
accesibilidad y conservacion de los documentos a fravés de sistemas
modernos de gestion documental.

Valorar las actividades desempenadas dentro del sistema institucional de
archivos, permitiendo el mejoramiento continuo de los servicios archivisticos
y estableciendo estrategias encaminadas mejorar la gestion documental.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 07/08/2026

Actividad: Imparticién de la capacitacion Buenas Practicas de
Higiene e Inocuidad Alimentaria

Actores: Prestadores de Servicios Turisticos en la comunidad
de Chunyaxche

Participacion: Hombres: 4 Mujeres: 7

Aplicacion de BPH para el fortalecimiento de la inocuidad alimentaria,
respetando la identidad cultural local.

Se impartié el curso denominado “Buenas Practicas de Higiene e Inocuidad
Alimentaria”, con contenidos que incluyeron: valorizacidén del saber-hacer
tradicional e inocuidad alimentaria; las Cinco Claves de la OMS para la
Inocuidad Alimentaria; errores comunes en la manipulacion de alimentos;
infroduccion a HACCP y PCC; y la cadena alimentaria desde el origen hasta
la entrega del platillo. Se desarrollaron las actividades participativas "Mi
cocina, mi saber", "Higiene del Personal”, "El Semdforo de la Inocuidad" y "El
Camino Seguro del Alimento".

Se acordd dar seguimiento a la aplicacion de las Buenas Prdcticas de
Higiene en las cocinas comunitarias participantes, asi como fortalecer la
capacitacién continua del personal en materia de inocuidad alimentaria.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 11/08/2026

Actividad: Transmision  especial del noficiero “Imagen
Informativa Cancun”

Actores: Areas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto

Participacion: Hombres: 2 Mujeres: 5

Fortalecer la promocidén turistica de Felipe Carrillo Puerto y del destino Maya Ka'an
mediante la participacion en medios de comunicacién con cobertura local y nacional,
difundiendo sus atractivos naturales, culturales y turisticos, asi como su identidad y riqueza
maya. Como parte de las acciones de promocion y difusidn turistica del municipio de Felipe
Carrillo Puerto, se llevd a cabo la participacion en una transmision especial del noticiero
“Imagen Informativa Cancun”, perteneciente a Grupo Imagen, medio de comunicacion
con cobertura a nivel local y nacional.

Durante dicha transmisién se contd con la participacidon de la Presidenta Municipal,
mediante una entrevista. Durante dicha entrevista, la Presidenta Municipal compartiéd
informacion relacionada con nuestro municipio, destacando su importancia como destino
turistico de naturaleza, cultura y fradicidn maya. Asimismo, se abordaron aspectos
relacionados con el destino Maya Ka'an, resaltando sus atractivos turisticos, riqueza natural,
patrimonio cultural y las experiencias que pueden encontrar los visitantes en la region.

La participacion permitié presentar a una audiencia amplia las caracteristicas y potencial
turistico de Felipe Carrillo Puerto, haciendo énfasis en la identidad maya, las comunidades,
la naturaleza y los diversos atractivos que conforman la oferta turistica del municipio.

- El municipio de Felipe Carrillo Puerto, al fortalecer su posicionamiento como destino
turistico.

- El destino Maya Ka'an, al recibir promocidén y difusién a través de un medio de
comunicacién con alcance local y nacional.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 13/08/2026

Actividad: Asistencia a reuniéon de trabajo a Proyecto KUXATUR
Actores: Areas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto
Participacion: Hombres: Mujeres:

El objetivo del taller es construir sobre las necesidades y oporfunidades de las comunidades de Maya
Ka’an, identificando aquellas acciones que contribuyen simultédneamente el bienestar comunitario,
al desarrollo turistico y a la conservacién de la biodiversidad, para posteriormente determinar cudles
requieren financiamiento colectivo y cuales corresponden a ofros factores. Como parte de las
acciones orientadas al fortalecimiento del desarrollo turistico sostenible del destino Maya Ka'an, se
llevé a cabo el taller denominado “Taller para priorizar acciones del Programa de Desarrollo Turistico
del destino Maya Ka'an con la metodologia de BIOFIN". El taller tuvo como propdsito generar un
espacio de andlisis y participacion entre los diferentes actores vinculados con el destino, con el fin de
identificar y priorizar acciones que contribuyan al desarrollo turistico sostenible, la conservacién de los
recursos naturales y culturales y el bienestar de las comunidades locales. Se dio una introduccién,
destacando la importancia de contar con acciones estratégicas que permitan fortalecer la actividad
turistica sin comprometer los recursos naturales y culturales que constituyen uno de los principales
atractivos de la regién. Posterior se crearon equipos de trabajo para analizar e identificar las
necesidades en materia de infraestructura social desde el panorama de la como cooperativa,
comunidad, como red de turismo y como destino turistico. Finalmente, se realizé una sesién plenaria
en la que los grupos presentaron sus resulfados y se discutieron las acciones consideradas de mayor
prioridad

Al término del primer taller se dio un receso para la comida y posterior se continuo con el segundo
taller para el desarrollo de insumos para estudios de capacidad de carga. Se realizd una
explicacién introductoria sobre el concepto de capacidad de carga turistica y su importancia
como herramienta para la planificacién y gestidon sostenible de los destinos. Se explicd que la
capacidad de carga no depende Unicamente del nUmero de visitantes que puede recibir
fisicamente un sitio, sino que también debe considerar aspectos relacionados con las condiciones
ambientales, infraestructura, operacion turistica, seguridad, percepcion de los visitantes y
caracteristicas sociales del lugar.

Posteriormente, los participantes fueron organizados en mesas de trabajo para identificar y
aportar informacién relacionada con los sitios turisticos seleccionados.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 18/08/2026

Actividad: Participacion el 4to. Verano Infantil “Aprendiendo
Valores” con el tema de Observacion de Aves

Actores: Areas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto

Participacion: Hombres: Mujeres:

Fomentar en los ninos el interés y respeto por las aves y la naturaleza mediante la
observacion directa, desarrollando su capacidad de atencion, curiosidad y
reconocimiento de algunas especies de aves de su entorno. Como parte de las
actividades del 4to Verano infantil “aprendiendo valores” la direccion de
prevencion del delito y particiapcidén ciudadadna solicita brindar un recorrido
guiado de la atividad de observcion de aves. La cual dio inicid con una breve
explicacion sobre qué son las aves, sus principales caracteristicas y la importancia
gue tienen dentro de los ecosistemas. Se explicd a los participantes que durante la
observacion debian mantener una actitud tranquila, evitar hacer tanto ruido pues
espantan a las aves.

Posteriormente, se realizd un recorrido por el drea seleccionada. Los ninos
observaron cuidadosamente los drboles, arbustos y espacios abiertos utilizando
binoculares y mediante las guias ilustradas de aves pudieron identificar el ave que
observaron.

Durante el recorrido, los participantes identificaron algunas aves, se logré que los
participantes reconocieran algunas especies de aves presentes en el entorno y
comprendieran la importancia de conservar sus hdbitats. Los ninos mostraron
enfusiasmo y curiosidad durante el recorrido. Algunos parficipantes lograron
identificar aves por su coloracién y otros por sus sonidos.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 24 - 25 - 27/08/2026

Actividad: Promocion del Registro Estatal de Turismo de
Quintana Roo (RETUR-Q)

Actores: Direccion de Turismo Municipall

Participacion: Hombres: 1 Mujeres: 3

Con el objetivo de invitar a los prestadores de servicios turisticos al RETUR-Q, dar una
intfroduccidn sobre el tema vy solicitar informacién actualizada sobre sus establecimientos.

Los dias 24, 25 y 27 de agosto de 2026 se llevé a cabo una jornada de visitas a 24
establecimientos de hospedaje y restaurantes de la localidad, con el propdsito de entregar
oficios para solicitar informacion relacionada con los servicios turisticos que ofrecen vy
brindar orientacidén sobre la inscripcidén o actualizacién en el Registro Estatal de Turismo de
Quintana Roo (RETUR-Q). Durante el recorrido se visitaron diversos establecimientos de
hospedaje y alimentos y bebidas. Al llegar a cada establecimiento se realizé la
presentaciéon correspondiente ante el encargado, gerente o responsable del lugar,
explicando el objetivo de la visita y haciendo entrega del oficio correspondiente.

Asimismo, se solicitd informacidon bdsica de cada establecimiento, como nombre
comercial, tipo de servicio, ubicacion, datos de contacto, capacidad, servicios que ofrece
y situacién respecto al RETUR-Q. En algunos establecimientos los responsables
proporcionaron la informacidén solicitada y manifestaron su disposicion para colaborar. En
otros casos, fue necesario dejar el oficio y solicitar que la informacién fuera entregada
posteriormente, debido a que el responsable no se encontraba disponible al momento de
la visita. Por lo que en cada establecimiento se visito 2 veces o mds para recabar la
informacion solicitada.

También se proporciond orientacion general a los establecimientos que manifestaron
desconocer el procedimiento de inscripcién al RETUR-Q, indicdndoles la importancia de
mantener actualizada su informacidén como prestadores de servicios turisticos.
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REPORTE MENSUAL AGOSTO

Fecha: 18/08/2026

Actividad: Asistencia al curso de Elaboracion de Inventario y
Giras de Archivo

Actores: Areas del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto

Participacion: Hombres: Mujeres:

La elaboracion de un inventario y de las guias o instrumentos de archivo es controlar, describir y
localizar de forma sistemdtica los expedientes y series documentales bajo custodia de una institucion
para garantizar su acceso, transferencia o baja legal.

e Control y Localizacién: Testimoniar la existencia o ausencia de los documentos y facilitar su
bUsqueda rdpida mediante una descripcion clara y su ubicacién fisica o electrénica.

e Gestidon de Transferencias: Permitir el traslado ordenado de expedientes desde los archivos
de trédmite hacia los archivos de concentracién o histéricos cuando concluye su gestién
activa.

e Valoracién y Baja Documental: Identificar documentos vencidos o sin valor administrativo,
legal o histérico para gestionar su eliminacién autorizada con base en la normatividad
aplicable.

e  Cumplimiento Normativo: Dar cumplimiento a las disposiciones de transparencia, acceso a
la informacién y proteccién de datos personales exigidas por los érganos fiscalizadores.

Este instrumento es la verdadera obra del archivero, pues condensa la actividad intelectual del
trabajo sobre el fondo documental: la clasificacion y la descripcidn, aunadas con una doble finalidad:
conocer qué es lo que se tiene y como estd organizado, de una parte, e informar con precision
acerca de su contenido y localizacidon, de la oftra, de modo que ante cualquier buUsqueda
documental ofrezca siempre una respuesta pertinente y répida.

e Inventario general por expediente (IGE): Describe los expedientes que resguardan los archivos
de trdmite, concentracion e histérico de un fondo archivistico para facilitar su localizacién.
Debe incluir elementos descriptivos tales como nombre y cddigo del drea, tipo de archivo,
fecha de enfrega, niUmero y cédigo de registro, nombre del expediente, descripcién, fechas
de aperturay cierre, plazos de conservacién, ubicacidn fisica, nUmero de pdginas, cantidad
de expedientes, contenido en cajas, peso y responsable.

e Inventario de transferencia (primaria y secundaria): Es el instrumento técnico que describe los
expedientes de los archivos transferidos del archivo de trdmite al archivo de concentraciéon
una vez cumplido su plazo de conservacion.

e Eselinstrumento técnico que describe las series y los expedientes de los archivos transferidos
del archivo de concentracién al archivo histérico.

e Inventario de baja documental agosio 28,
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