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TIENE COBIERNO, TIENE RUMBO!

DEPENDENCIA: COORDINACION OPERATIVA DE
LA SRIA.ADMON.PUBLICA

REF. ADMINISTRATIVA

NO. OFIC SAPM/CO-105/2019

- ]

ASUNTO: SE ENVIA INFORMACION.

PROF. MARCO ANTONIO ABAN UC

ENCARGADO DE LA SRIA. DE ADMON. PUB. MPAL.
H. AYTO. DE FELIPE C. PTO. Q.ROO.
PRESENTE:

En seguimiento a su oficio No. SAPM/SPF/070/2019 con fecha 04 de abril del 2019, envio
a usted la informacion requerida para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Quintana Roo. mismo
que sera integrado en los formatos de la Plataforma SIPOT..

¢ Dominacion de area: Coordinacién Operativa

¢ Dominacién del puesto: Coordinador Operativo

e Clave o nivel del puesto: Servidor Publico

e Area de Adscripcion: Funcionarios

e Denominacion de la norma: no cuento con reglamento interno

¢ Atribuciones, responsabilidades y/o funciones: Coordinacién Opoerativa tiene la
responsabilidad de proporcionar los servicios de Equipo de sonido (instalacion y
manejo), en cada uno de los eventos que realiza este H. Ayuntamiento y
dependencias que lo requieran en eventos culturales, civicos , deportivos y
religiosos, previa autorizacion de la Secretaria de Aministracion publica Municipal
ya que dependemos directamente de esta. Buscando en cada etapa evaluativa el
mas alto porcentaje en rendimiento que permita renundar en beneficio de la
ciudadania de nuestro municipio. Llevendo un control adecuado a dichas
solicitudes rindiendo un informe Semanal a la Secretaria de Adminstracidon Pablica
Mpal. Y un informe mensual a la Secretaria Tecnica del Municipio

e Area de responsable de la informacién: Secretaria de Administracién Publica
Municipal.
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