
Técnicas de selección
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Período        

de        
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3S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 X

3S.2 INFORMES X 1 4 5 X

3S.3 EXPENDIENTES VARIOS X 1 4 5 X

3S.4 DICTAMEN DE OBSERVACIONES X 1 4 5 X

3S.5 CONSTANCIAS VARIOS X 1 4 5 X

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS 3S.

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 
(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

3S.

3S. 3S.1 3S.1/MFCP/ST/CV/001/2022

CORRESPONDENCIA 

VARIOS 

3S. 3S.2 3S.2/MFCP/ST/I/002/2022 INFORMES

3S. 3S.3 3S.3/MFCP/ST/EV/003/2022 EXPEDIENTES VARIOS 

3S. 3S.4 3S.4/MFCP/ST/DO/004/2022

DICTAMEN DE 

OBSERVACIONES 

3S. 3S.5 3S.5/MFCP/ST/CV/005/2022
CONSTANCIAS VARIOS 

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE





                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             DEL                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

3S.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

3S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTES LEFORT 1

3S.2 INFORMES 2022 EXPEDIENTES LEFORT  2

3S.3 EXPENDIENTES VARIOS 2022 EXPEDIENTES LEFORT  3

3S.4 DICTAMEN DE OBSERVACIONES 2022 EXPEDIENTES LEFORT  4

3S.5 CONSTANCIAS VARIOS 2022 EXPEDIENTES LEFORT  5

Correo electrónico secretariatecnicafcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO 

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE CARRILLO PUERTO QUINTANA ROO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA TECNICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIC. JOSE EDMUNDO MOO PECH

Cargo: SECRETARIO TECNICO 

Domicilio: CENTRO  CALLE 66  ENTRE  65 Y 67 

Teléfono: 9831311110

COPIAS DE ENLACES, ACTAS, COMISION FEDERA Y LINEAMIENTOS 

OBRAS PUBLICAS , ESCRITURA Y COMODATOS 

COPIA CAPA, INDIEGENAS DE MEXICO Y PROGRAMAS INTITUCIONALES

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

ACTIVIDADES DE AREAS 

OFICIOS, CIRCULARES 

mailto:secretariatecnicafcp@gmail.com

