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7S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 X

7S.2 INFORMES 1 4 5 X

7S.3 TRASLADOS PSIQUIATRICO X 1 4 5 X

7S.4 PLATICAS X 1 4 5 X

7S.5 CONSULTAS X 1 4 5 X
7S.6 ORGANIGRAMA X 1 4 5 X

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Niveles de Clasificación

C
ó

d
ig

o

Información

El
im

in
ac

ió
n

C
o

n
se

rv
ac

ió
n

M
u

es
tr

eo

O
b

se
rv

ac
io

n
es

Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

7s 7s

7S. 1 7S/MFCP/OM/DSM/C/01/2022 CORRESPONDENCIA

7S. 2 7S/MFCP/OM/DSM/I/02/2022 INFORMES

7S. 3 7S/MFCP/OM/DSM/TP/03/2022 TRASLADOS PSIQUIATRICO

7S. 4 7S/MFCP/OM/DSM/P/04/2022 PLATICAS

7S. 5 7S/MFCP/OM/DSM/C/05/2022 CONSULTAS 

7S. 6 7S/MFC/OM/DSM/O/06/2022 ORGANIGRAMA

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             DEL                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

7S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

7S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTES CAJA 1

7S.2 INFORMES 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.3
TRASLADOS 

PSIQUIATRICO 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.4 PLATICAS 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.5 CONSULTAS 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.6 ORGANIGRAMA 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

Correo electrónico
FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, QUINTANA ROO

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

Nombre del titular de la unidad administrativa: EDUAR RAFAEL AGUILAR TUN

Cargo: ECARGADO

Domicilio: C. 61 X 50 COLONIA CECILIO CHI 

Teléfono:

MUNICIPAL Y AREA

TRASLADO DE PSIQUIATRICO

BOCAL, ALIMENTACION, PREVENTIVA

NUCTRICIONALES.

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

TRIMESTRAL Y ANUAL

OFICIOS, CIRCULARES, INViTACIONES



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

1S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

7S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTES CAJA 1

7S.2 INFORMES 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.3
TRASLADOS 

PSIQUIATRICO 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.4 PLATICAS 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.5 CONSULTAS 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

7S.6 ORGANIGRAMA 2022 EXPEDIENTES ARCHIVERO

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO 

Área de Procedencia de Archivo: DEIRECCIION DE SALUD 

Nombre del titular de la unidad administrativa:EDUAR RAFAEL AGUILAR TUN

Cargo: ENCARGADO

Domicilio: C. 61 X 50 Y 52 COLONIA CECILIO CHI

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN DEIRECCIION DE SALUD 

Teléfono:

Correo electrónico
FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

OFICIOS, CIRCULARES, INVUTACIONES

TRIMESTRAL Y ANUAL

TRASLADO DE PSIQUIATRICO

BOCAL, ALIMENTACION, PREVENTIVA

NUCTRICIONALES.

MUNICIPAL Y AREA


