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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

CODIGOS

NIVELES

(Nombre de la seccién)

. NOMENCLATURA
cODIGO DE LA || CODIGO DE

SECCION LA SERIE DE LA SERIE

FUNCIONES COMUNES

295-1 295-1 29S.1MFCP/SHM/DT/C/01/2022  [|Correspondencia
295-2 295-2 29S.2MFCP/SHM/DT//02/2022  [informe

295-3 2083 | 29S3MFCPISHMIDT/0/03/2022  [Organigrama

2954 2954 295 AMFCP/SHM/DT/P/04/2022  [Plantila

2985 2085 || 29S.5MFCP/SHM/DT/PT/05/2022  [Plan de trabajo

2956 2056 | 29S.6MFCPISHMIDTIRI06/2022  [[Reglamento

2957 2087 || 29S.7MFCPISHMIDT/CG/07/2022  |[Comprobacion de gasto
29S-8 29S-8 29S.8MFCP/SHM/DT/RG/08/2022  |Recuperacién de gasto
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ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Valor documental

Plazos de conservacion

AT

>
[g]

Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo

Observaciones

Informacion

Periodo
de
reserva

Conf.

295-1

Correspondencia

295-2

Informe

295-3

Organigrama

295-4

Plantilla

295-5

Plan de trabajo

Z295-b

Reglamento

29S-7
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Recuperacion de gastos
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PUEBLO

ANSFORMACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE
FELIPE CARRILLO PUERTO
2021 - 2024

Nombre de la Dependencia

Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

Area de Procedencia de Archivo:

Direccion de Turismo Municipal

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Rafael Arturo Flores Espinosa

Cargo:

Director de Turismo Municipal

Domicilio:

Calle 63 entre Av. Benito Juarez Col. Centro C.P. 772000

Teléfono:

Correo electronico

directurismo_fc

hotmail.com

FONDO:

Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

CODIGO DE LA SECCION 29S  |NOMBRE DE LA SECCION Direccion de Turismo Municipal
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
29S-1 Correspondencia Invitacion, Circulares, Solicitudes, Etc. 2022 Expediente Archivo muerto
29S-2 Informe Informe de actividades. 2022 Expediente Archivo muerto
29S-3  [Organigrama Organigrama de funciones 2022 Expediente Archivo muerto
29S-4 Plantilla Plantilla del personal 2022 Expediente Archivo muerto
29S-5  |Plan de trabajo Plan de trabjo de la direccion de turismo 2022 Expediente Archivo muerto
29S-6 Reglamento Reglamentos de Turismo 2022 Expediente Archivo muerto
29S-7  |Comprobacion de Gasto [Comprobacion de gastos de actividades 2022 Expediente Archivo muerto
29S-8  |Recuperacion de Gasto |Recuperacion de gastos de actividades. 2022 Expediente Archivo muerto
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Nombre de la Dependencia

Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

Area de Procedencia de Archivo:

Direccién de Turismo Municipal

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Rafael Arturo Flores Espinosa

Cargo:

Director de Turismo Municipal

Domicilio:

Calle 63 entre Av. Benito Juarez Col. Centro C.P. 772000

Teléfono:

Correo electrénico

directurismo_fcp@hotmail.com

FONDO:

Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

CODIGO DE LA SECCION 295 NOMBRE DE LA SECCION Direccién de Turismo Municipal
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA

29S-1  [Correspondencia Invitacion, Circulares, Solicitudes, Etc. 2022 Expediente Archivo muerto
29S-2  [Informe Informe de actividades. 2022 Expediente Archivo muerto
29S-3  |Organigrama Organigrama de funcion 2022 Expediente Archivo muerto
29S-4 Plantilla Plantilla del personal 2022 Expediente Archivo muerto
29S-5  [Plan de trabajo Plan de trabjo de la direccion de turismo 2022 Expediente Archivo muerto
29S-6  [Reglamento Reglamento de Turismo 2022 Expediente Archivo muerto
29S-7  [Comprobacién de Gasto Comprobacion de gastos de actividades 2022 Expediente Archivo muerto
29S-8  [Recuperacion de Gasto Recuperacion de gastos de actividades. 2022 Expediente Archivo muerto
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