
NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

4S1 4S1

4S.1 4S.1/MFCP/PM/C/01/2022 CORRESPONDENCIA

4S.2 4S.2/MFCP/PM/I/02/2023 INFORMES

4S.3 4S.3/MFCP/PM/A/03/2024 ACTAS

4S.4 4S.4/MFCP/PM/C/04/2025 CONVENIOS

4S.5 4S.5/MFCP/PM/0/05/2026 ORGANIGRAMA

Funciones sustantivas

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



Técnicas de selección

A L F AT AC Total

Período       

de        

reserva Conf.

CODIGO NOMBRE DE LA SERIE

4S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 X

4S.2 INFORMES X 1 4 5 X

4S.3 ACTAS X 1 4 5 X

4S.4 CONVENIOS X 1 4 5 X

4S.5 ORGANIGRAMA X 1 4 5 X

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Niveles de Clasificación

C
ó

d
ig

o

Información

Sección: ( 4S )

SECRETARIA PARTICULAR

El
im

in
ac

ió
n

C
o

n
se

rv
ac

ió
n

M
u

es
tr

eo

O
b

se
rv

ac
io

n
es

Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DEL ARCHIVO MUNICIPAL

4S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

4S.1 2022 EXPEDIENTE ARCHIVERO 

4S.2 2022  EXPEDIENTE ARCHIVERO 

4S.3 2022 EXPEDIENTE ARCHIVERO

4S.4 2022 EXPEDIENTE ARCHIVERO 

4S.5 2022 EXPEDIENTE ARCHIVERO 

ACTAS ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA 
CONVENIOS CONVENIO DE COLABORACION

ORGANIGRAMA ORGANIGRAMA DE PERSONAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADAS, OFICIOS RECIBIDAS, MEMORANDUM

INFORMES INFORME DE ACTIVIDADES

Correo electrónico Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN SECRETARIA PARTICULAR

Cargo: SECRETARIA PARTICULAR

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67

Teléfono: 9838340045

Nombre de la Dependencia
MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA PARTICULAR

Nombre del titular de la unidad administrativa:BR. NANCY DEL CARMEN CRUZ FERNANDEZ

mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

DEL ARCHIVO MUNICIPAL

4S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

4S.1 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.2 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.3 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.4 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.5 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

ACTAS ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA

CONVENIOS CONVENIOS  DE COLABORACION 

ORGANIGRAMA ORGANIGRAMA DE PERSONAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADAS, OFICIOS RECIBIDAS, MEMORANDUM

INFORMES INFORME DE ACTIVIDADES

Correo electrónico Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN SECRETARIA PARTICULAR

Cargo: SECRETARIA PARTICULAR

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67

Teléfono: 9838340045

Nombre de la Dependencia
MUNICIPIO  DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA PARTICULAR

Nombre del titular de la unidad administratiBR. NANCY DEL CARMEN CRUZ FERNANDEZ

mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

DEL ARCHIVO MUNICIPAL



4S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

4S.1 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.2 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.3 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.4 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

4S.5 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

ACTAS ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA

CONVENIOS CONVENIOS  DE COLABORACION

ORGANIGRAMA ORGANIGRAMA DE PERSONAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS, OFICIOS RECIBIDOS, MEMORANDUM

INFORMES INFORME DE ACTIVIDADES

Correo electrónico Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN SECRETARIA PARTICULAR

Cargo: SECRETARIA PARTICULAR

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67

Teléfono: 9838340045

Nombre de la Dependencia
MUNICIPIO  DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA PARTICULAR

Nombre del titular de la unidad administrativa:BR. NANCY DEL CARMEN CRUZ FERNANDEZ

mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com
mailto:Secretariaparticular21.24fcp@gmail.com



