
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 
(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

25S

25S 25S.1
25S.1/MCFP/SHM/C/01/2022

CORRESPONDENCIA

25S 25S.2
25S.1/MCFP/SHM/R/02/2022

REGLAMENTO

25S 25S.3
25S.1/MCFP/SHM/F/03/2022 FACTURAS

25S 25S.4
25S.1/MCFP/SHM/C/04/2022 CONSTANCIAS

25S 25S.5
25S.1/MCFP/SHM/E/05/2022 EXPEDIENTES

25S 25S.6
25S.1/MCFP/SHM/P/06/2022 PLANOS

25S 25S.7
25S.1/MCFP/SHM/AJ/07/2022 AUTORIDAD JUDICIAL

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



Técnicas de selección

A L F AT AC Total

Período        

de        

reserva Conf.

25S
25S.1 CORRESPONDENCIAS X 1 4 5 X

25S.2 REGLAMENTO X 1 4 5 X

25S.3 FACTURAS  X 1 4 5 X

25S.4 CONSTANCIAS X 1 4 5 X

25S.5 EXPEDIENTES X d x

25S.6 PLANOS X d x

25S.7 AUTORIDAD JUDICIAL X 1 4 5 x

DIRECCION DE CATASTRO

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Niveles de Clasificación
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



Técnicas de selección

A L F AT AC Total

Período        

de        

reserva Conf.

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Niveles de Clasificación
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             D                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

25S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

25S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.2 REGLAMENTO 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.3 FACTURAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.4 CONSTANCIAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.5 EXPEDIENTES 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.6 PLANOS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.7 AUTORIDAD JUDICIAL SOLIITUD DE INFORMACION 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

Correo electrónico …
FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN CATASTRO MUNICIPAL

Nombre de la Dependencia H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

Área de Procedencia de Archivo: CATASTRO

Nombre del titular de la unidad administrativa: NORY ARABELLA MOO MUÑOZ

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Domicilio: Calle 66 Entre 67 y 65 Col.Centro c.p:77200

Teléfono: …

UBICACIÓN DE PREDIOS

FACTURAS DE IMPUESTO PREDIAL

CONSTANCIAS DE POSECION

EXPEDIENTES DE CONTRIBUYENTES

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

DOCUMENTOS NORMATIVOS

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

mailto:ARCHIVOMUNICIPAL25@GMAIL.COM




GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

1S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

25S.1 CORRESPONDENCIAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.2 REGLAMENTOS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.3 FACTURAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.4 CONSTANCIAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.5 EXPEDIENTES 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.6 PLANOS EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

25S.7 AUTORIDAD JUDICIAL SOLIITUD DE INFORMACION 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO DE LA DIRECCION

Nombre de la Dependencia H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

Área de Procedencia de Archivo: CATASTRO

Nombre del titular de la unidad administrativa:NORY ARABELLA MOO MUÑOZ

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Domicilio: Calle 66 Entre 67 y 65 Col.Centro c.p:77200

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN CATASTRO MUNICIPAL

Teléfono: …

Correo electrónico …
FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

DOCUMENTOS NORMATIVOS

FACTURAS DE IMPUESTO PREDIAL

CONSTANCIAS DE POSECION

EXPEDIENTES DE CONTRIBUYENTES

UBICACIÓN DE PREDIOS                                                                               2022

mailto:ARCHIVOMUNICIPAL25@GMAIL.COM

