Honorable Ayuntamiento de
Felipe Carrillo Puerto, Q. Roo.
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2016 - 2018

DEPENDENCIA: DEPARTAMENTO
DE RECURSOS HUMANOS

REF. ADMINISTRATIVA

No. Ofic. DRH/994/2016

C. RAFAEL E. CHACON ALCOCER
SECRETARIO DE ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL
PRESENTE:

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES

POR ESTE MEDIO ME PERMITO ENVIARLE EL INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE DEL 2016.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES HOMBRES MUJERES OTROS TOTAL
REGISTRO DE HUELLA 2 2
PERMISOS ECONOMICOS 11 13 24
INCAPACIDAD MEDICA 4 7 11
OFICIO DE EXTRANAMIENTO

CUIDADOS MATERNOS 2 2
JUSTIFICACION MEDICA

ALTAS 1 1 2
BAJAS 3 1 4
PERSONAL DE COMISION 1 1 2
OFICIOS VARIOS 2 2
REPORTE DE INCIDENCIAS 2

PERSONAL REINCORPORADO A SU AREA

LICENCIA SINDICAL

ONOMASTICOS 10 8 18

CONSTANCIA LABORAL

ESTIMULO VACACIONAL

PASES DE SALIDA 14 3 18

ACEPTACION DE LICENCIA

CAMBIO DE ADSCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS 87

Atentamente

“Gobierno de Vision y Compromiso”
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”
FPE. C. PTO. Q. ROO A 30/DICIEMBRE/2016

JEFA DE RECURSOS HUMANOS

LIC. ESTELA ANGELICA BUENFIL MEJIA

C.C.P LIC. GENNY NAYELY YAM YAM. CONTRALORA MUNICIPAL PARA SU CONOCIMIENTO
C.c.p. Lic. BRENDA VERONICA HAU UEX.- SRIA. TECNICA.- PARA SU CONOCIMIENTO.

C.C.P LIC. JOAQUIN ARZAPALO GOMEZ COORD. DE LA UNIDAD DE VINCULACION MISMO FIN
C.C.P. ARCHIVO

EABM/VASE

Calle 66 Entre 65y 67 Col. Centro C.P. 77200, Tel. (983)83 403 67



