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CAPACITAR AL PERSONAL EN 

LAS ALCALDÍAS DEL 

MUNICIPIO.

UNA VEZ INTEGRADO EL GRUPO DE TRABAJO, SE DEBE 

CAPACITARLO DE ESA FORMA FAMILIARIZARSE EN LOS 

DIFERENTES ÁMBITOS. 1

07 DE ENERO 

DEL 2019 0

11 DE 

ENERO DEL 

2019 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

CHECAR SI SE AUTORIZÓ  LA 

CONVOCATORIA PARA BODAS 

COLECTIVAS.

UNA VEZ QUE LLEGUE LA CONVOCATORIA SE ESPERA 

BENEFICIAR A 100 PAREJAS QUE PODRÁN FORMALIZAR SU 

RELACIÓN Y CON ELLO TENER CERTEZA JURÍDICA QUE LES 

PERMITA GARANTIZAR LA UNIÓN FAMILIAR. 1

14 DE ENERO 

DEL 2019 0

18 DE 

ENERO DEL 

2019 0-0-0

OFICIALIA 

ESTATAL ESTATAL

PLATICA CON EL DIF SOBRE 

LAS BODAS COLECTIVAS.

ES INDISPENSABLE UNA REUNIÓN CON EL DIRECTOR DEL DIF 

Y LA DIRECTORA DE LA OFICIALÍA 01 PARA TRATAR ASUNTOS 

SOBRE LAS BODAS COLECTIVAS. 1

21 DE ENERO 

DEL 2019 0

21 DE 

ENERO DEL 

2019 0-0-0

 OFICIALIA 01 

DIF MUNICIPAL  MUNICIPAL

1 0 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

1 0 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

SE RECOMIENDA RECEPCIONAR LA DOCUMENTACIÓN DEL 15

DE ENERO AL 7 DE FEBRERO, PARA POSTERIORMENTE

REALIZAR LA CAPTURA DE TODAS LAS SOLICITUDES Y PUEDA

HABER CORRELACIÓN EN LOS FOLIOS. 

1 0 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

HOJA 2 

Encuestas Evidencia

LA SOCIEDAD              0-0-0 0-0-0 EL MUNICIPIO

 EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200.

NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0 EL MUNICIPIO

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL
REGISTRO CIVIL 

ESTATAL

REGISTRO CIVIL 

ESTATAL NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL 
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL
OFICIALIA 01

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL
OFICIALIA 01

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL

OFICIALIA 01 

OFICIALIA 02 

OFICIALIA 04 

OFICIALIA 05 

OFICIALIA 07 

OFICIALIA 08

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD HOMBRES MUJERES

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

0-0-0

0-0-0

Programa Federal o 

Estatal
Monto Del Evento

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE  (INFORMES MENSUALES 02 DE ENERO A 31 DE ENERO)           
Subprograma                        o                     

Componente
Descripción

META

Cantidad Unidad De MedidaLínea Base 

Beneficiarios 

Indirectos

Poblacion 

Beneficiada
Hombres Mujeres

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE ( INFORME MENSUAL 02 DE ENERO A 31 DE ENERO) 

Beneficiarios Directos Area Responsable
Areas que 

participan
Ubicación

Evaluacion

Logro

0-0-0

0-0-0

0-0-0

0

04 DE 

ENERO DEL 

2019

0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL 0-0-0

1

02 DE ENERO 

DEL 2019

0-0-0

FECHA DE ENTREGA

04- FEB-2019

FECHA  DE ENTREGA

04-FEBRERO-2019

BRINDAR SERVICIO 
OPORTUNO DE MANERA 
CONFIABLE EN EL 
REGISTRO DE ACTAS 
CERTIFICADAS, 
DEFUNCIONES,  

ATENDER A LAS PERSONAS DE LA MEJOR MANERA 
OFRECIENDO UN SERVICIO DE CALIDAD.

PUBLICAR EN LA PÁGINA DEL H. AYUNTAMIENTO LA 
CONVOCATORIA DE LAS BODAS COLECTIVAS 2019 PARA 
LOS QUE GUSTEN INSCRIBIRSE AL EVENTO Y FORMALIZAR 
SU UNIÓN FAMILIAR.

SI SE AUTORIZA LAS BODAS 
COLECTIVAS, SUBIR LA 
CONVOCATORIA EN LA 

PÁGINA DEL 

22 DE 
ENERO 

DEL 2019

25 DE 
ENERO 

DEL 2019

ES UNA PRIORIDAD PARA NUESTRA INSTITUCIÓN 
COADYUVAR AL DESARROLLO DE LAS FAMILIAS, 
ARMONIZANDO Y BRINDÁNDOLES SEGURIDAD JURÍDICA  
A LOS CIUDADANOS QUE VIVEN EN UNIÓN LIBRE, 
REGULARIZANDO SU ESTADO CIVIL, ES POR ELLO QUE SE 
INVITA A PARTICIPAR EN LA CAMPAÑA.

DISTRIBUIR LA 
CONVOCATORIA DE 

BODAS COLECTIVAS EN 
LAS 7 OFICIALÍAS A MI 

23 DE 
ENERO 

DEL 2019

28 DE 
ENERO 

DEL 2019

29 DE 
ENERO 

DEL 2019

08 DE 
FEBRERO 
DEL 2019

FECHA TENTATIVA PARA 
LA RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTOS PARA LAS 
BODAS COLECTIVAS.
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CHECAR TODO LO REFERENTE 

PARA EL DÍA DE LAS BODAS 

COLECTIVAS.

ESTAR EN COORDINACIÓN CON EL DIF PARA CHECAR TODO 

LOS DETALLES PARA EL DÍA DE LA CAMPAÑA, CHECAR QUE 

TODO ESTÉ PARA EL EVENTO, IMPRIMIR LAS ACTAS DE 

MATRIMONIO. 1

11 DE FEBRERO 

DEL 2019 0

14 DE 

FEBRERO 

DEL 2019 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

PROGRAMAR, COORDINAR, 

EJECUTAR, CONTROLAR LAS 

ACTIVIDADES DEL REGISTRO 

CIVIL MUNICIPAL Y LAS 7 

OFICIALÍAS A MI CARGO.

VERIFICAR QUE SE LLEVE A CABO ACTIVIDADES DEL REGISTRO 

CIVIL A MI CARGO, ASI COMO CHECAR TODO EL MOBILIARIO, 

CON UN PERSONAL DE RECURSOS MATERIALES Y 

CONTRALORIA EN LAS 7 OFICIALIAS Y HACER LA ENTREGA 

FORMAL A LA NUEVA OFICIAL. 1

18 DE FEBRERO 

DEL 2019 0

22 DE 

FEBRERO 

DEL 2019 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL
REALIZAR UNA PLÁTICA DE 

MOTIVACIÓN AL PERSONAL 

PARA MEJORAR SU 

RENDIMIENTO Y 

PRODUCTIVIDAD EN ESTA 

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL 

TENIENDO EN CUENTA QUE 

DICHO PERSONAL ES LA PARTE 

MÁS IMPORTANTE. 1

25 DE FEBRERO 

DEL 2019 0

28 DE 

FEBRERO 

DEL 2019 0-0-0  OFICIALIA 01   MUNICIPAL

HOJA 2 

Encuestas Evidencia

LA SOCIEDAD 350 350 EL MUNICIPIO

 EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200.

NINGUNA

LA SOCIEDAD 350 350 EL MUNICIPIO

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA SI

LA SOCIEDAD 4 3

EL MUNICIPIO DE 

FELIPE CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA SI

PERSONAL DEL REG. CIVIL 1 8

EL MUNICIPIO DE 

FELIPE CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO Y DIF 

MUNICIPAL OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

0-0-0

0

08 DE 

FEBRERO 

DEL 2019

0-0-0 OFICIALIA 01 ESTATAL 0-0-0

1

Beneficiarios 

Indirectos

Poblacion 

Beneficiada
Hombres Mujeres

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE ( INFORME MENSUAL 01 DE FEBRERO A 28 DE FEBRERO) 

Beneficiarios Directos Area Responsable
Areas que 

participan
Ubicación

Evaluacion
Logro

0-0-0

0-0-0

Programa 

Federal o 

Estatal

Monto Del Evento

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE  (INFORMES MENSUALES 01 DE FEBRERO A 28 DE FEBRERO)           

Subprograma                        o       

Componente Descripción

META

Cantidad
Unidad De 

Medida
Línea Base 

FECHA DE ENTREGA

1- MARZO-2019

FECHA  DE ENTREGA

01-MARZO-2019

FECHA TENTATIVA PARA LA 
RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTOS DE LAS 
BODAS COLECTIVAS.

SE RECOMIENDA RECEPCIONAR LA DOCUMENTACIÓN 
DEL 15 DE ENERO AL 7 DE FEBRERO, PARA 
POSTERIORMENTE REALIZAR LA CAPTURA DE TODAS LAS 
SOLICITUDES Y PUEDA HABER CORRELACIÓN EN LOS 
FOLIOS, CHECAR  SI LOS DATOS DE LOS CONTRAYENTES 
ESTAN CORRECTOS PARA POSTERIORMENTE DEJAR LISTO 

29 DE 
ENERO 

DEL 2019

ES PRIMORDIAL UNA PLÁTICA DE MOTIVACIÓN CON 
TODO EL PERSONAL A MI CARGO PORQUE ES DONDE 
LA EMPRESA OBTIENE LA CLAVE DEL ÉXITO Y LOS 
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1

11 DE MARZO 

DEL 2019 0

15 DE 

MARZO DEL 

2019 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

ASESORAR Y PROPORCIONAR 

AL PÚBLICO EN GENERAL 

INFORMACIÓN RELATIVA AL 

REGISTRO CIVIL. 1

18 DE MARZO 

DEL 2019 0

22 DE 

MARZO DEL 

2019 0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICIPAL

1

25 DE MARZO 

DEL 2019 0

29 DE 

MARZO DEL 

2019 0-0-0  OFICIALIA 01   MUNICIPAL

HOJA 2 

Encuestas Evidencia

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0 EL MUNICIPIO

 EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO 
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200.

NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0 EL MUNICIPIO

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO 
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO DE 

FELIPE CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO 
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

LA SOCIEDAD 0-0-0 0-0-0

EL MUNICIPIO DE 

FELIPE CARRILLO 

PUERTO.

EL MUNICIPIO 

DE FELIPE 

CARRILLO 

PUERTO.

SE CUMPLIO 

EL OBJETIVO

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL 

REGISTRO CIVIL 

H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE 

CARRILLO PUERTO 
OFICIALIA 01 

PALACIO 

MUNICIPAL 

CALLE 66 ENTRE 

65 Y 67 S/N COL. 

CENTRO C.P. 

77200. NINGUNA

0-0-0

0

08 DE 

MARZO DEL 

2019

0-0-0 OFICIALIA 01 MUNICPAL 0-0-0

1

Beneficiarios 

Indirectos

Poblacion 

Beneficiada
Hombres Mujeres

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE ( INFORME MENSUAL 01  A 29 DE MARZO) 

Beneficiarios Directos Area Responsable
Areas que 

participan
Ubicación

Evaluacion
Logro

0-0-0

0-0-0

Programa 

Federal o 

Estatal

Monto Del Evento

DIRECCION Y OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL H.AYUNTAMIENTO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

EJE  (INFORMES MENSUALES 01  A 29 DE MARZO)           

Subprograma                        o       

Componente Descripción

META

Cantidad
Unidad De 

Medida
Línea Base 

FECHA DE ENTREGA

1- ABRIL-2019

FECHA  DE ENTREGA

01-ABRIL-2019

PROMOVER LA 
ACTUALIZACIÓN COTIDIANA 

DE LOS REGISTROS 
EXISTENTES EN LA OFICINA 

A FIN DE BRINDAR UN 
MEJOR SERVICIO AL 

USUARIO TENIENDO EN 
CUENTA LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE Y FACILITAR EL 
ACCESO A TODA LA 

01 MARZO 
DEL 2019

UNA TAREA QUE DIARIAMENTE OCUPA TIEMPO DE 
QUIEN LABORA EN UNA OFICINA, LOS INFORMES 
RESPALDAN TODOS LOS FOLIOS QUE SE UTILIZA EN 
LA OFICINA Y SE ENTREGA EN EL REGISTRO CIVIL 

REDACCIÓN DE 
INFORMES DE LAS 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS.

ORGANIZACIÓN DE 
ARCHIVOS

SE TRATA DE UNA CANTIDAD DE INFORMACIÓN QUE 
REQUIERE DE QUE ALGUIEN SE ENCARGUE DE 
CATALOGARLA, ARCHIVARLA Y RESGUARDARLA 

SE PROPORCIONA INFORMACIÓN A TODAS LAS 
PERSONAS QUE SOLICITEN DATOS DEL REGISTRO 
CIVIL.

INFORMAR, ORIENTAR AL PERSONAL A MI CARGO 
SOBRE LA ACTUALIZACIÓN DE SISTEMAS DE 
REGISTROS DE NACIMIENTOS ETC. 


