
  

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

 

Nombre de la Dependencia SECRETARIA DE ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPÁL 

Área de Procedencia de Archivo: COORDINACIÓN OPERATIVA 

Nombre del titular de la unidad 
administrativa: MATEO ESQUIVEL GONZALEZ

Cargo: COORDINACIÓN OPERATIVA 

Domicilio: Av. Benito Juarez x 67 y 69 

Teléfono: 9837001164 

Correo electrónico 
 

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO 

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 18S 

NOMBRE DE LA 
SECCIÓN COORDINACIÓN OPERATIVA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA 

 
18S.1 

 
CORRESPONDENCIA 

OFICIO ENVIADOS, RECIBIDOS, 
INVITACIONES,CIRCULARES, 
MINUTARIO,SOLICITUDES,PERMISOS. 
ECONOMICOS, JUSTIFICACIONES… 

 
2017 

 
13  
EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 

 
18S.2 

 
DECLARACION PATRIMONIAL 

 
DECLARACION PATRIMONIAL INICIO Y ANUAL 

2017  
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
 
18S.3 

 
RESGUARDO 

 
RESGUARDO VEHICULO NISSAN 

2017  
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
 
18S.4 

 
INFORMES 

  
SEMANAL Y MENSUAL 

2017  
1 EXPEDIENTES 

ARCHIVERO DE METAL, 
GAVETA 1. 

 
18S.5 

REQUERIMIENTOS  MATERIAL DE LIMPIEZA, OFICINA, PARA 
MAMPARAS, EQUIPO DE SONIDO 

2017  
1 EXPEDIENTES 

ARCHIVERO DE METAL, 
GAVETA 1. 



  

 
18S.6 

 
COMISION 

 
OFICIOS DE COMISION A PERSONAL DE 
COORDINACION OPERATIVA 

 
2017 

 
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
 
18S.7 

 
ACTA ADMINISTRATIVA 

 
ACTA  ADMINISTRATIVA  ENTREGA-RECEPCION 
2016-2018 

2017  
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
 
18S.8 

 
ORGANIGRAMA  

 
ESTRUCTURA ORGÁNICA DE LA 
COORDINACIÓN OPERATIVA 

2017  
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
 
18S.9 

 
PLANTILLA PERSONAL ASIGNADO A LA COORDINACIÓN 

OPERATIVA 

2017  
1 EXPEDIENTES 

 
ARCHIVERO DE METAL, 

GAVETA 1. 
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