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ACTIVIDADES 
 

I. Solventación de las solicitudes de la plataforma de INFOMEX. 
 

En la unidad de transparencia se realiza la revisión diaria de la plataforma de 

INFOMEX en donde se recepcionan las solicitudes por parte de los ciudadanos, 

para darle seguimiento al procedimiento adecuado para su correcta solventación, 

involucrando a las diversas unidades administrativas asesorándolos para dar 

cumplimiento con un alto grado de satisfacción por parte del particular. 

 

II. verificación de la carga de información ante el portal sipot 
correspondiente al primer trimestre 2019 

 

Se verifico que todas las direcciones cumplan con la información publicada 

correctamente de acuerdo a los lineamientos de las obligaciones de transparencia 

comunes, que corresponde a cada una de las fracciones, cabe resaltar que se 

brindó asesoría a cada una de las direcciones para  solventar la información del 

primer trimestre 2019 con la finalidad de que la información esté disponible para la 

ciudadanía.  

 

III. Informe mensual de solicitudes del mes de marzo del año 2019 

ante la IDAIPQROO 

 

Se envió al Instituto de Acceso a la Información y Protección de Datos 

Personales de Quintana Roo (IDAIPQROO), el informe mensual 

correspondiente al mes de abril el total de solicitudes que se han 

contestado de manera escrita, verbal y electrónica. Ya que se 

clasifican por medio de un perfil de solicitantes, modalidad de entrega 



 

Página | 3  

 

y el tiempo promedio de respuesta. Con la finalidad de informar  todas 

solicitudes recibidas durante el mes de abril con un total de 15 

solicitudes realizadas por hombres y mujeres, Con el objetivo de 

conocer el porcentaje del interés público. 

 

IV. Actualización de archivos y expedientes del SIPOT e INFOMEX 

por medio de Google Drive. 

 

Se actualizo los archivos que corresponde el mes de abril  en donde 

se encontraran el respaldo todos los archivos recibidos  y enviados, 

expedientes de INFOMEX y de la plataforma SIPOT. Así como la 

elaboración de carpetas asignadas, en el cual se puede observar el 

expediente de cada una de las unidades administrativas, se pueden 

encontrar el circular para la carga de información del tercer trimestre, 

asignación del enlace responsable de la carga, la información subida a 

la plataforma, acuse generado por la plataforma, oficio generado por el 

departamento de sistemas entre otros archivos.  También se 

encontrara de manera física todos expedientes que se encuentra en el 

drive con el fin de agilizar la búsqueda de archivo y el respaldo de la 

información que se maneja dentro de la unidad de transparencia. 
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ANEXOS 
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