En la ciudad de Felipe Carrillo Puerto, Estado de Quintana Roo; siendo las Trece horas, diez min
del dia Veintidds de Octubre de Dos Mil Veintiuno, reunidos en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento
de Felipe Carrillo Puerto, ubicado en la planta alta del edificio que ocupa el Palacio Municipal, situado
en la calle sesenta y seis, sin niUmero, entre calles sesenta y cinco y sesenta y siete de la Colonia Ce

de esta ciudad, el ing. Jorge Luis Lopez Solis; en su cardcter de Secretario de Administracion Publica
Municipal de éste H. Ayuntamiento; habiendo convocando con anterioridad a la presente Sesion), y
estando presentes los que firman al calce de la presente, = - - === - - - oo oo m i iiiiai it
A continuacién, el Ing. Jorge Luis Lopez Solis, Secretario de Administracion Publica Municipal, presenté

| messesesecssssscessscsscccnnccacecs ORDENDELDIA -cccccmcmccmncicccccccccaaanas
1.- Lista de Asistencia y declaracion de Quorum para ser valida la Sesion, - - ---=---ccccccnnanns
2.- Instalacidn del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
Bienes muebles del H. Ayuntamiento del Municipio de Felipe Carrillo Puerto para el Cuarto trimestre
del ejercicio fiscal 2021, - = - cmc e icccceceeeeaa
3.- Instalacién formal de la Sesidn y Aprobacién del Orden del dia.---------------cccmcccecaa-
4.- Presentacién, andlisis y aprobacion en su caso del Manual de Integracion y funcionamiento del
comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles

5.- Informe de montos maximos y minimos para la determinacién de la modalidad de las adquisiciones.
&.- Determinacion del calendario de sesiones ordinarias para el cuarto trimestres del ejercicio 2021.
7.-Presentacion, andlisis y aprobacion de las solicitudes de adquisicién, contratacién de servicios o
arrendamientos.

A).- Requerimiento para la contratacion de despacho externo para auditorias derivadas del

proceso de entrega recepcidn.
B). Requerimiento para la contratacién de servicios bancarios digitales para la modernizacién
del sistema de cobros por parte de la tesorerfa municipal.

B.-Informe del Programa Anual de adquisiciones, Arrendamientos y servicios 2021, y propuestas de /
PEORTRRER, = < i e e B i rois S Eev FUA i \
9.- Otras solicitudes de adquisiciones, arrendamientos o servicios presentadas, - -------------- -
10. Asuntosgenerales. -~ -~ -~ - cmcem e e ——————
11, Clausura de la sesign. ------=--secmcccmm s s e s s s s e c s r s mem e
DESARROLLO DE LA SESION:

1. ElIng. Jorge Luis Lopez Solis, en su calidad de Presidente de éste Comité, pasé lista de los
habian sido convocados previamente, por lo que se determind la existencia de Quérum para
tener |a validez de la presente Sesidn; los asistentes firman al calce de ia presente. - --------

2. Instalacion Formal del Comité para el periodo Octubre de 2021 a Septiembre de 2024. El Ing.
Jorge Luis Lopez Solls, Secretario de Administracién Publica Municipal informé después de que el
pasado 18 de octubre de 2021, el H. Cabildo en aprobé mediante Sesion, la Integracion del Comité de

Adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con Bienes muebles del H.
Municipio de Felipe Carrillo Puerto para el Cuarto trimestre del ejercicio fiscal 2021.

x X x x 4 x x x x X
- b X o X o X F A oo X x X o X ¥ X x X X X x
_Hﬂ b M S JOOK X Kﬁ?{ B0 B bt f ok x:-:§
-4 HK x mxxxxxxxxxxxxxxxxxx HHKHHHM“KH HHHMKMHHHHMHMHKHH}EH b
ol O 20 HXXI!C POE MK XOK XX HOK XOR MK 0K FOURK MK ¥R BOX O XOK XOK OX ¥R MOX XOE XOK ¥OX XK



Por lo que; en cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servi
relacionados con Bienes muebles del Estado de Quintana Roo en su Articulo 15 v de manefs
supletoria el articulo 22 de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector Pulblig

siendo las 14:00 horas del dia 22 de Octubre de 2021, quedando integrado de las siguiente manera:

Nombre Cargo en el Comité | Cargo en la | Facultad
de Adquisiciones | Administracién Piblica ™
Ing. Jorge Luis Lopez Solis Presidenta Secretario de Administracion | Con voz y voto H\(
Poblica Municipal calidad
LED. Luis Aruro Pech | Secretario Técnico Jefe Deptn.  Recursos Con oz, pero sin\
Medrano Materiales voto.
C.P. Heman de Jesis Poot | Vocal Tesorero Municipal Con vaz y voto \J (
Chan
Ing. Sadl Velasco Velasco Vacal Direclor de Planeacién | Con voz y voto
Municipal
CP.José del Camen Hau | Vocal Director del Depto. de | Gonvoz y volo
ﬂhu::__ Presupuesios
Lic. Fabiola Rodriguez Macuilt | Viocal Direclor de Egresos Con voz y volo
Lic. Jimmy Manuel Cabrera | Vocal Director de Ingresos Con voz y voio
Rincén
[ TSU. José Juventino Aké Xool | Vocal Director de  Catastro | Con voz y voto
Municipal
Lic. Luis Ariel Lopaz Castro Asesor en matera | Director Juridico Con voz, pem sin
juridica voto,
Lic. Denise Wendolyn Arana | Asesor en materia de | Contralor Municipal Con voz, pero sin
Caouah control interno volo,

3. Se declara la instalacion formal de la presente sesién siendo las 13:30 hrs presentdndose el
Orden del Dia, el cual fue propuesto para su modificacién por parte de la Lic. Denise Wendolyn
Arana Couoh, asesor en materia de control interno, presentdndose la propuesta y quedando de |
la forma enunciada en el pérrafo del ORDEN DEL DIA: \

4. Se presentd para su lectura y analisis el proyecto del Manual de Integracién y funcionamiento
del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, como documento
normativo que contiene las funciones, responsabilidades del presente Comité, aprobandose por
unanimidad. (se adjunta al presente Acta). El asesor juridico menciona que faltan los montos en
el manual, a ésto se le aclara que los montos no se consideran dentro del mismo, puesto que
son variables debido a que los presupuestos tiene el principio de anualidad, - === === -=-co--s

5. Informe de montos maximos y minimos para la determinacién de la modalidad de adjudica
de las adquisiciones. El Lic. Arturo Pech Medrano, Jefe de Departamento de Recursos Materialés.
preguntd como justificar las compras antes de la fecha de instalacién del comité. Se discutird en
los préximos puntos a desarrollar. En cuanto al punto a tratar, se les informé al pleno del Comité
que los montos para cada procedimiento de adjudicacion, el cual se calcula tomando como
referencia los importes del presupuesto de Egresos de cada ejercicio fiscal de los capitulos
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2000,3000 y 5000 por lo que el monto total de los capitulo mencionados para el Ejercicio Fi
2021, es un monto de 5 61'356,838.00 por lo que se establece la siguiente tabla y rangos:

Monto maximo para | Monto miaximo para Q
adjudicacidn directa Invitacién a cuando menos 3 Licitacion Plblica
proveedaores —
Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta  \
$1.00 $273,000.00 | $273,000.01 | $1'511,000.00 | 1'511,000.01 | En adelante ',
Tratandose de recursos federales; |a tabla a aplicar serd la siguiente:
$1.00 $ 308,000.00 | $308,000.01 | $1°705,000.00 | 1'705,000.01 | En adelante

6. Determinacidn del calendario de sesiones ordinarias. Al respecto se les informd que es facultad
= y decision del Comité en pleno, calendarizar las sesiones ordinarias las cuales pueden ser
quincenales, mensuales o bimestrales. En el presente punto, se tomo el acuerdo de efectuarlos
de manera mensual estableciendo los dias martes de la primera semana de cada mes con horario
de 3:00 pm y el del cierre del ejercicio fiscal el dia 29 de Diciembre del presente afio. --------
7. Presentacidn y andlisis y aprobacion de las solicitudes de adquisiciones, Contratacién de
servicios o arrendamientos de los siguientes: - - - =« -« - = oo cm o d o dc e eaeeaaal
A).- Requerimiento para la contratacién de un Despacho de Auditorfa Externa para celebrar las
auditorias derivadas del proceso de Entrega-recepcidn.
B).- Requerimiento de la contratacién de servicios bancarios digitales para la modernizacién del
sistema de cobros por parte de la Tesoreria Municipal. - <= =< == - ccecccemcmco oo
Con relacidon a éstos puntos, el Lic. Jimmy Cabrera hizo la pregunta de que si no podian contar
con los expedientes para poder conocer con oportunidad cada caso. La situacién es que las
solicitudes apenas estdn llegando a la oficialia mayor como respuesta a una circular que se
emitié para conocer las necesidades de las diferentes direcciones y secretarias. El Lic. José del '
Carmen Hau, preguntd Que si no existen formatos para solicitar los servicios. Al respecto, se le
informd que de igual forma que el manual de Integracién y funcionamiento, no existen por lo
que se realiza a través de un escrito libre, pero se puede trabajar en elio para facilitar el proceso. {
Con relacién al Inciso A)
Se dio lectura a la propuesta de los trabajos que desarrollaria un Despacho externo el cual ha
manifestado Interés, después del cual se acordd ajustar a las necesidades reales del H.
Ayuntamienteo, ya que entre otros puntos menciona gue solo realizard un muestreo del 30% de
las Obras plblica del 2018-2021, lo cual generd dudas debido al corto plazo para la realizacién
de los trabajos los cuales sefialaron 15 dias de trabajo. El tesorero sugirié que la contrataci
de un despacho especializado en materia de Entrega-Recepcidn tendria que revisar las dreas
mas importantes del H. Ayuntamiento como son: Tesoreria Municipal, Oficialfa Mayor, Catastro
¥ Obras Publicas, el cual su verificacién serd de la siguiente manera:
Tesoreria: se revisaran los 3 afios el 100%.
Oficlalia Mayor: se revisara el 100% del Recurso Humano del afio 2021
stro: se revisara el 100 % del afio 2021 Q\
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Obras Piblicas: se revisara el 30% de los 3 afios. \J
Ante esta propuesta, hubo dudas sobre la certeza de los servicios referente a lo que se verificg
especificamente, por tal motivo; se tomd el acuerdo de emitir una circular, (por parte del Of]
mayor) para todas las dependencias municipales en los cuales soliciten en qué dreas neurd .-j w )

se requiere una revision por parte de la auditoria externa. Por tal motivo se nombré a la

Denise Wendolyn Arana Couch como enlace para recabar la ficha técnica y tnda
documentacion requerida para poder contratar el servicio que proporciona el despacho. -----

El Oficlal Mayor también comentd que sea lo més pronto posible que se obtenga la informaci
requerida, para que el proveedor pueda inscribirse al padrdn.

Se designo como Enlace para este proyecto a la Lic. Denise Wendolyn Arana Couho para recaba

y concentrar la informacién de las necesidades y asi ajustar las acciones acorde a las
necesidades del H. Ayuntamiento. Se abrié un plazo de un dia para ésta parte del proceso y

tener informacion mas precisa del objetivo, alcances y cronograma de ejecucion ya que la
documentacién presentada difiere de lo que informan de manera verbal. Se solicitard la
puntualizacion de los alcances de la auditoria externa, - === --=cccccmmmmmcc oo

SE DECLARA UN RECESO DEBIDO A OTRAS REUNIONES DE TRABAIO DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE, QUEDANDO EN ANALIZAR EL CONTENIDO DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICION ES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTODE FELIPE CARRILLO PUERTO ¥ REANUDAR LOS TRABAJOS EL
PROXIMO LUNES 25 DE OCTUBRE DE 2021 A LAS 15:00 HORAS - - - === === - = cmmmmnc - -

Siendo las 15:00 horas se reinicia la Sesion para desarrollar los puntos restantes del Orden del &

Dia.
Con relacién al inciso B)
El Tesorero, presentd la solicitud de que el Comité apruebe la solicitud de la contratacién de
servicios bancarios digitales que ofrece BBVA mediante el cual se facilite y agilice el proceso de
pagos por parte de los contribuyentes del Municipio permitiendo pagos a través de pagos con
cargos a Tarjetas de Débito o Crédito, transferencias interbancarias, mediante aplicacion y |y\
mediante generacion de lineas de capturs, incluso ofrecer al usuario la posibilidad de pagos a
meses sin intereses. Este proceso evitaria las largas filas de los contribuyentes y evitaria el trato
personal. Este servicio tendria un costo mensual fijo de $ 5,224.00 mds impuestos el cual seria .
ajustado de acuerdo al porcentaje de incremento de la tasa inflacionaria. Al respecto, se aprobé \/
por unanimidad dicha contratacidn quedando |a responsabilidad por parte de la Tesoreria.
* Por otra parte, solicité la firma de un Contrato por prestacién de servicios con la

empresa Servicios Caribe, 5.A. por el suministro de Combustibles y Lubricantes, ya que

en el mercade local es el dnico que ofrece la facilidad de realizar pagos parciales

mediante una linea de crédito. S5e solicita un importe maximo para contratar de

$ 1'800,000.00 por el periodo de Octubre a Diciembre de 2021.
Y en este caso en particular, asi como otros se realizaron diversas acciones y pagos pdr ,
adquisiciones o servicios. Se sugirid realizar contratos o convenios con retroactividad para f
justificar los gastos realizados con fecha anterior a la instalacién del comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, pero la Lic. Denise Wendolyn Arana Couho aclaré |
que no hay un fundamento legal para dicha retroactividad, por tal motivo se reconocié la
necesidad de haber efectuado las acciones y que éste Comité avala cada una de las acciones A\

debido a no hubo una entrega-recepcién formal por parte de la administracion saliente, y
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la situacién fue atendida por necesidades propias de la operacién por lo que se toma
siguiente: ACUERDO.- Cada Secretario, Director, Coordinador, lefe de Departamentc
Encargado de area, y en general todo servidor pdblico que haya realizado algiin gasto, debs
justificario y presentando las razones que los motivaron a ejecutar la adquisicion de biene

servicios.
Tales son los casos de: =
* La Adquisicion de combustibles desde el dia 01 de octubre de 2021. \ﬂ
* El saneamiento del Basurero Municipal y la renta de camiones de volteo para recoja de
basura.
La compra de papeleria, materiales de oficina, consumibles, etc. /
= [l otorgamiento de ataddes como apoyo a la poblacidn de escasos recursos, entre otros
gue se tienen conocimiento.

Se acordd girar un circular a todas las dreas que realizaron gastos del 01 de Octubre hasta el dia
- de hoy 25 de Octubre del presente, para explicarles que tendrdn que justificar dichas compras
o acciones a fin de que acepte los trémites ante la Tesoreria Municipal.

8.- En relacién al Informe del Programa Anual de Adquisiciones, el Comité en pleno y por
unanimidad manifestd que para tomar decisiones al respecto se requiere conocer los saldos del
presente afio para poder programarlo. Las modificaciones se realizardn en base a lo que el
Comité analice y autorice en ésta primera sesign.

9.- Otras solicitudes de adquisiciones, arrendamientos o servicios presentadas.- En éste punto, \§z
Se tratardn todos los temas gue no tuvieron oportunidad de presentar por escrito y con
opeortunidad en la presente Sesién; siendo los siguientes:

* Se puso en consideracion realizar convenio con la funeraria "La Paz”, que es el dnico /™
proveedor de servicios funerarios en la ciudad; incluyendo el suministro de los ataldes.
Este servicio se hace necesario por el apoyo que se otorga a las personas de escasos
recursos de nuestro Municipio. Se revisé el catdlogo de precios que van de $ 2,900.00 a
$ 10,000.00 y mas servicios.
Acuerdo: Después de discutir el tema, se tomé la decision de otorgar los apoyos a la
comunidad en general, consistente en el suministro del atadid con un costo de $ 2,900.00
e La fumigacién contra plagas del Mercado Municipal con un precio de referencia de
$ 27,840.00 y el Rastro Municipal por $ 20,880.00 haciendo un total propuesto de /
S 48,720.00; para el periodo de Octubre a Diciembre de 2021. Por el momento, Ia Gnica
cotizacion presentada por el Coordinador del rastro y por el Administrador del mer
fue del proveedor Karina del Socorro Santos Azueta. Quedé pendiente obtener otras
opciones para definir al proveedor que se le adjudicara dicho servicio especializado. . )l
¢ De la misma manera, ambas dependencias solicitaron el servicio de desazolve de las
fosas sépticas y de aguas negras siendo el costo propuesto para los meses restantes del
afio, los siguientes: Mercado Municipal $ 13,920.00 y el rastro Municipal de $ 12,064.00
por evento, Incluyendo impuestos, por lo que considerando 3 eventos a realizar nos da
un costo total de 5 77,952.00. Referente a éste servicio se tomd el acuerdo de aprobar /;“\\

la contratacion del servicio ya que en el mercado local no existe otro proveedor formal. X
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e En relacién a la necesidad de contar con un proveedor de servicios de mecani
automotriz, se analizd varias opciones, llegando a la conclusién de celebrar conv
con el proveedor Margarita del Pilar Solis Interidn “Taller Palomo” toda vez que tamb
se busca recuperar varios vehiculos que no se entregaron por la falta de pago de
administracion saliente. El monto propuesto es lo que permite la adjudicacién di
hasta por $ 270,000.00 como fecha limite al 31 de Diciembre de 2021, aprobdndose o
unanimidad.

« En cuanto a Papeleria, material de oficina y materiales de impresion, el Jefe ¢
Departamento de Recursos materiales, manifestd que ha realizado una compra de
aproximadamente S 40,000.00 para atender las necesidades urgentes, los cuales tendré
que justificar por escrito al momento de comprobar el gasto realizado. Y analizando los
posibles proveedores, manifestd que en la ciudad todos los proveedores tiene precios
altos y el (Gnico proveedor con precios mads bajos con cobertura en la zona es el
proveedor Papelerias Tony sdlo que las compras son a contado. Se solicitd al
responsable del Departamento de recursos realizar su requerimiento de necesidades
hasta para fin de afio y realizar una sola compra o en parcialidades de acuerdo a la
capacidad de pago del H. Ayuntamiento. En cuanto a material de impresién por lo
pronto, no es posible hacerles la compra debido a que se estd buscando comprar con
precios mas accesibles aunque sean genéricos y resolver el tema para concluir el afio.
Se planted firmar convenio hasta por $ 100,000 con un proveedor local para obtener
facilidades de pago y bajar costos, acordando buscar al proveedor y formalizar el
convenio para poder atender las dreas con sus necesidades.

De igual forma el Oficial Mayor sugiere al Jefe del Departamento de Recursos Materiales
que considere en su pedido de papeleria de las siguientes dependencias: Coordinacion
de Proteccién Civil, Catastro y Desarrollo Urbano y Ecologia, pues por las fechas

venideras se realizan varios trdmites, por tal motivo queda pendiente el monto O&

establecido.

* En cuanto al proveedor de Llantas, materiales o mantenimiento de los mismos, se
planted la posibilidad de celebrar un nuevo contrato con el Gnico proveedor local
dispuesto a otorgar una linea de financiamiento hasta por $200,000.00 el cual es el C.
Enrigue Chim Chiquil aprobandose por unanimidad.

o También se aprobd la firma de un convenio para la adquisicién de ferro-tlapaleria,
material eléctrico, de plomeria, de construccién, accesorios para equipamiento de
bafios y cocinas, equipos eléctricos, herramientas, etc. con el proveedor C. Gabriel Canul
Nahuat Ferrotlapaleria “El Campetn” hasta por 5 100,000.00 cubriendo los
requerimientos hasta el mes de Diciembre de 2021.

* El suministro de sellos, formas impresas, lonas y publicidad en vinil y de gran f {4
estara por definir si se firma convenio con el proveedor Sandra Cerdn Emeterio, guien
estd dispuesto a otorgar una linea de crédito y financiamiento hasta por $ 200,000.00
para cubrir necesidades de éste H. Ayuntamiento.

* También se puso a consideracidn la firma de un convenio de prestacidn de servicios con
el proveedor Froyldn Balam Ek, “Eventos Balam” guien proporciona servicios de renta
de sillas, mesas, manteles, etc. hasta por un monto de S 100,000.00 para los eventos
oficiales que realiza éste H. Ayuntamiento.
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10.-Asuntos Generales.- Se informa a los presentes que la siguiente Sesidn Ordinaria, sera el
préximo miércoles 03 de Noviembre a las 15:00 horas debido a que el dia martes, dia fijado para

Se continuard reclblendo solicitudes para el siguiente mes para prever las adguisiciones con
oportunidad y tratar el tema en la siguiente sesién ordinaria prevista, - - --------=c=c----
11.- Clausura de la Sesién.- Siendo las 19:00 horas del dia 25 de Octubre de 2021, se da por
concluido los trabajos de la presente por lo que se declara formalmente clausurado, firmando
al calce los que intervinieron

Comité o

Vocal del Comité

Lic. Jimmy M fhl:rara Rincon

- Lic. Luis Ariel Castro
Asesor Juridico
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ORDEN DEL DIA. %
1. Lista de asistencia y declaracién del Quorum para hacer vélida la sesién.

2. Instalacién del Comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacidn de servicios relacionadas co
Bienes muebles del Municipio de Felipe Carrillo Puerto Quintana Roo.
3. Instalacién formal de la sesién y aprobacion del orden del dia.
4. Presentacidn, andlisis y aprobacion en su caso del Manual de Integracién y funcionamiento del
comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con bienes muebles
del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto Quintana Roo.
5. Informe de montos médximos y minimos para la determinacién de la modalidad de las adquisiciones.
6. Determinacion del calendario de sesiones ordinarias para el cuarto trimestre del ejercicio 2021.
7. Presentacion, andlisis y aprobacién de las solicitudes de adquisicién, contratacion de servicios o
arrendamientos.

A).- Requerimiento para la contratacién de despacho externo para auditorias derivadas del
proceso de entrega recepcion.

B).-Requerimiento para la contratacién de servicios bancarios digitales para la modernizacién
del sistema de cobros por parte de la tesoreria municipal.
8. Informe del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2021, y propuestas de
modificacién.
9. Otras solicitudes de adquisiciones, arrendamientos o servicios presentadas %

10. Asuntos generales.
11. Clausura de la sesién.
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PRESUPUESTO DE EGRESOS 301

CONCEFTO
SERVICHS PEREBOMALES
REMUNERACIONES AL FERSORAL DE CARACTER PERMANENTE
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restriccion al gasto y especificar aquellos rubros en los cuales debe existir una
disminucién.

La Bis.dpﬂm' presupuestal se entiende como la aplicacién de normas de uso general
gue orienten y conduzcan el gasto hacia los rubros que mas lo necesiten.

Otro de los razonamientos se encuentra dado por la aparicin de la Ley de Disciplina
Financiera que regula el comportamiento de los Ingresos y Egresos de las
Administraciones Federal, Estatal y Municipal. Esia Ley Prevé restricciones al gasto que
debe ir acordes a los ingresos y por ende refiere la necesidad de circunscribir el gasto
del Municipio y enlazarlo para que exista una interrelacion del binomio Ingreso — Gasto.
El objetivo fundamental es establecer lineamientos de austeridad para mantener una
disciplina de gasto que conlleve al ahomro.

PRESUPUESTO 2021

El monto total de recursos a disponer durante el sjercicio fiscal 2021 comprende un
monto de $524'033,855.00 (QUINIENTOS VEINTICUATRO MILLONES TREINTA Y
TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.) que se dividen
en la siguiente grafica:

36,932,189.00 PRESUPUESTO 2021
2,897,719.15
0%
] CAPITULO 1000
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3
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQI.IISIII.IGHEE,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, QROO ﬁ*\
CAPITULO | \l JI
DISPOSICIONES GENERALES \

El presente Manual se formula en cumplimiento a las disposiciones establecidas en los articulos 134
de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 18, 20, 22 de la Ley de
Adquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector Plblico asi como los articulos 19, 20, 21, 22 y 23
de su Reglamento, articulos 1, 2 de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, asi como los
articulos; 1 fraccion Ii, 4, 6, 11 Bis, 13, 15 16, 17, 18, 19, 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del Estado de Quintana
Roo.

En este Manual se define el esquema de Integracidn v Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo con estricto
apego al marco juridico que regula su actuacion, para cumplir con los objetivos, funciones y
atribuciones que le corresponden a este drgano de consulta y estudio en el &mbito de su competencia.
El presente Manual, una vez aprobado por los miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
¥ Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del Municipio de Felipe Carrillo Puerto,
Quintana Roo mediante acta, tendrd el cardcter obligatorio. /

CAPITULO N \{
MARCO JURiDICO
sConstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. '
= Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo —

® Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico. =
e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del

Estado de Quintana Roo.

capiTuLO I 5
DEFINICION DE TERMINOS /

Para la aplicacion de este Manual, se entendera por:

MUNICIPIO: Municipio de Felipe Carrillo Puerto.

SECRETARIA: Secretaria de Administracién Piiblica Municipal equivalente a Oficialia Mayor.

CONTRALORIA: Organo Interno de Control del Municipio de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo.
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COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién de Servicios del Municipio de Felipe - ..
Carrillo Puerto.
LAASSP: Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebl
del Estado de Quintana Roo.
REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
ENTE REQUIRENTE: Las Unidades Administrativas que conforman el H. Ayuntamiento del Municipio de
Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo, que requieran la contratacibn de por adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios.
CAPITULO IV

OBJETIVO DEL COMITE
Articulo 1.- Fungir como drgano de consulta y estudio, respecto de las contrataciones de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios cuyo monto requiera la necesidad de celebrar un convenio o
contrato dentro de los montos maximos para: Adjudicacidn directa, Invitacidon a cuando menos 3
proveedores o Licitacién Piblica.
Articulo 2.- Resolver sobre los casos de excepcidn a licitar plblicamente la contratacién de
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacién de servicios cuyo monto corresponda al
de licitacion previstos en los articulos 31 de la Ley. Atendiendo a las atribuciones propias del Comité
de conformidad al articulo 15 de la Ley y demds legislacién aplicable, asegurando en su actuar el cabal
cumplimiento a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

CAPITULO V
INTEGRACION DEL COMITE
Articulo 3.- El COMITE estard integrado por:
.- UN PRESIDENTE: Sera el Oficial Mayor o equivalente, con voz y voto. El Presidente tendra el vo
calidad
Il.- UN SECRETARIO EJECUTIVO: Titular del Departamento de Recursos Materiales, con voz, sin
ll.- SEIS VOCALES CON DERECHO A VOZ Y VOTO:

a) Primer Vocal - Titular de la Tesoreria Municipal

b) Segundo Vocal -Titular de la Direccidn de Planeacion Municipal. /
c) Tercer Vocal -Titular de la Direccién de Presupuestos.

d) Cuarto Vocal -Titular de [a Direccién de Egresos.

&) Quinto Vocal -Titular de la Direccién de Ingresos.

f} Sexto Vocal -Titular de la Direccidn de Catastro Municipal

V.- ASESORES CON DERECHO A VOZ SIN VOTO:

a) Titular de la Contraloria Municipal

b} Titular del Area o rtamento Juridico del Municipio,
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Articulo 4.- El Comité, podrd invitar a participar en las sesiones de trabajo de este drgano, a
representantes de las diversas dreas requirentes de los bienes y/o servicios, quienes estaran en calidad
de invitados para ampliar informacidn relativa a los bienes o servicios solicitados.

Articulo 5.- La responsabilidad de cada integrante del Comité, quedard limitada al voto que en su caso
emitan respecto del asunto sometido a su consideracion y a la veracidad como a la autenticidad de los
documentos, manifestaciones y demds informacién presentados como elementos para la toma de
decisiones del Comité.

Articulo 6.- Quienes tengan derecho a voto, deberdn emitir el sentido del mismo en todos los casos,
salvo cuando exista conflicto de intereses en cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

CAPITULO VI

FUNCIONES DEL COMITE
Articula 7.- De conformidad con el articulo 15 de la Ley y demas disposiciones aplicables, el Comité,
ademas de las que le confiere el ordenamiento antes citado, tiene las siguientes funciones y
atribuciones:
|.-Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
formular las observaciones y recomendaciones convenientes;
Il.-Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones plblicas, asi como en los casos en que no
se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos en el Articulo 33, salvo
en los casos de la fraccion Xlll y en el Articulo 35; |
lil.-Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos j
y servicios asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos, debiendo informar al titular de la
dependencia o al érgano de Gobierno; %
IV.-Analizar trimestralmente en el informe de la conclusidn de los casos dictaminados conforme a la
fraccién Il anterior, asi como los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servi
¥, en su caso, disponer las medidas necesarias;
V.- Analizar exclusivamente para su opinién cuando se le solicite, los dictdmenes y fallos emitidos
los servidores publicos responsables de ello;
VI.- Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité, conforme a las base
que expida la Secretaria; y

Vll.- Coadyuvar al cumplimiento de esta ley y demds disposiciones aplicables
/”"—Q
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CAPiTULO VI

OPERACION DEL COMITE
Articulo 8.- El Comité operars de conformidad a lo establecido en la normatividad aplicable y sefialad
como marco legal y tomara en consideracién los siguientes aspectos generales, asimismo acordaré la
disposiciones que sean necesarias para el dptimo funcionamiento del misme:
l. La convocatoria a sesionar serd formulada por el Presidente;
Il. Las sesiones deberan ser presididas por el Presidente del Comité y en ausencia de éste por el
Secretario Ejecutivo;
Ill. El lugar para sesionar serd el que se indique en la convocatoria, teniendo Ia residencia del mismo
en las instalaciones pertenecientes al H. Ayuntamiento de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo;
IV. Para la existencia de qudrum legal se necesitard la asistencia del cincuenta por ciento mas uno de
los integrantes del Comité;
V. Los acuerdos del Comité se tomardn por mayoria de votos de los asistentes y en caso de empate el
Presidente tendrd voto de calidad, en caso de ausencia el Secretario Ejecutivo gozard de dicha facultad:
Vl. Todos los asistentes deberdn firmar de conformidad las actas de las reuniones del Comité;
VIl. Para la celebracidn de las sesiones, el orden del dia propuesto, asi como, la documentacién técnica
de los asuntos que serdn tratados, deberd ser entregada previamente a todos los miembros del Comité.
Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité deberdn presentarse en forma sindptica.
VIil. Al convocar a sesién se deberd de remitir el Orden del Dia correspondiente; a todos los miembros
del Comité;
IX. Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, a excepcion de los asesores en materia de
Control Interno y Juridico, y el representante del ente requirente, quienes sélo tendrdn derecho a voz,
en su calidad de invitados;
X. Es responsabilidad de cada uno de los integrantes del Comité, desempefiar con honestidad, eficacia
transparencia y eficiencia los cargos y funciones que les sean conferidos;
Xl. La documentacién correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra inherente a g
érgano colegiado, deberd resguardarse y conservarse por un minimo de tres afios y;
Xll. Los expedientes podrdn ser consultades en cualquier momento por los integrantes del Comité

)

CAPITULO VIl
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Articulo 9.- Del Presidente de Comité: /
I. Convocar a las sesiones de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité;

II. Autorizar el orden del dia;

lll. Coordinar y presidir las reuniones del Comité;

IV. Requerir a los integrantes del comité, el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el
Manual de Integracign y Funcionamiento del mismao.
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V. En casos de empate, emitir su voto de calidad; y
V1. En general, llevar a cabo todas aguellas otras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefialadas, y las demas que se le atribuyan expresamente en el presente Manual y los ordenamientos
juridicos aplicables.
Articulo 10.- Del Secretario Ejecutivo:
. Solicitar a los Entes Requirentes los documentos que integren los expedientes que se someterdna la
aprobacién del Comité y en su caso de verificar que se encuentren completos para efectos
administrativos;
Il. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada reunidn, las actas de sesidn, los documentos que
contengan la informacidn de los casos que se dictaminardn y los demas documentos que integren los
expedientes que se someterdn a la aprobacion del comité.
lli. Citar a las reuniones por acuerdo del Presidente;
IV. Someter los expedientes respectivos a la aprobacion del Comité;
V. Hacer llegar a cada uno de los miembros del comité el Orden del Dia correspondiente a cada reunién
gue se cite;
V1. Lievar a cada una de las reuniones del Comité la documentacion adicional gue pueda requerirse;
VI, Ejercer las facultades de decisién del Presidente del Comité en ausencia de éste;
Vill. Llevar control y resguardo de las actas de las reuniones del Comité y de los expedientes
correspondientes;
IX. Dar seguimiento a las resoluciones emitidas por el Comité;
X. Elaborar y presentar semestralmente ante el Presidente del Comité el informe de actividades
realizadas por dicho érgano;
Xl. Las demas que le confiera el Comité o la normatividad aplicable, asi como cualquier otra que se le
atribuya expresamente en el presente Manual y los ordenamientos juridicos aplicables.
Articulo 11.- De los Vocales del Comité:
I. Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el orden del dia, |
apoyando su analisis sobre los informes y documentos que los sustenten o fundamenten; /
Il. Manifestar con objetividad, veracidad y serledad sus puntos de vista, sus propuestas y alternativas
de solucién, su voto o inconformidad con los asuntos tratados de manera fundada y razonada, a fin

-~ gue se pueda llegar a una resolucion:
lil. Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y cuando conste su com
asistencia; y
IV. Las demds que le confiera el comité o la normatividad aplicable.
Articulo 12.- El Representante del Ente Reguirente:
.- Los Entes Reguirentes, deberan solicitar con oportunidad, la necesidad de la celebracion
contratos por adquisiciones, arrendamientos y/o servicios proporcionando los importes o
presupuestos a ejercer, definiendo el origen de los recursos (en el caso de programas o proyectos
especificos), plazos, montos y en general, toda la informacién relativa a Ja solicitud presentada.
Il. Los Entes Requirentes, bajo su responsabilidad, podrén solicitar al Comité que no se lleve a cabo el *7
procedimiento de licitacion pulblica y que se adjudiquen contratos a través del procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas por excepcion o adjudicacion directa, respectivamente.

lll. La seleccion del procedimiento de excepcién que proponga el Ente Requirente ante el Cc:ﬂté/

deberd fundarse y motivarse, segiin las circunstancias gue concurran en cada caso, en criterios de
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economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia gue resulten procedentes para
obtener las mejores condiciones para para el Municipio de Felipe Carrillo Puerto. El acreditamiento del
o los criterios en los que se funda; asl como, la justificacidn de las razones en las que se sustente el
ejercicio de la opcion, debera constar por escrito y ser firmado por el Titular del Ente Requirente de los
bienes o servicios. Y deberd estar acompafiado de los nombres y datos generales de los proveedores
que serdn invitados o la que se propone sea adjudicada directamente; asi como, el resultado de la
investigacidn de mercado que sirvié de base para su seleccién. Asimismo, deberi contar con los
razonamientos que actualicen el supuesto elegido para la excepcidn de la licitacién y en su caso, para
la procedencia de la invitacién.

Posteriormente a ésto, la Secretaria de administracion Pablica Municipal estard en posibilidad de
solicitar el documento que acredite que se cuenta con suficiencia presupuestal para la contratacién
que se propone.

V. En cualquier supuesto el Ente Requirente sdlo podrd proponer a proveedores inscritos en el Padrén
de Proveedores del Estado de Quintana Roo y el Padrén de Proveedores y Contratistas del Municipio
de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo, que cuenten con capacidad de respuesta, asi como, con los
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, v cuyas actividades comerciales o
profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

V.Y las demds que la normatividad aplicable le confiera en su calidad de Ente Requirente.

Después de haber analizado los puntos que conforman el orden del dia y toda vez que este Comité es
competente para conocer y resolver con fundamento en lo dispuesto por el articule 15, Fraccién VI de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles
del Estado de Quintana Roo, de forma undnime:

TRANSITORIOS

PRIMERQ. Se declara formalmente instalado el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Municipio de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo y se aprueba el Manual de Integracidn vy

Funcionamiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de

Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo.

TERCERQ.- El presente Manual entrara en vigor a partir de |a aprobacién por el Comité en pleno, para
-~ los efectos legales y administrativos conducentes
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