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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

 33S SECRETARIA GENERAL 

33S.1 33S.1/MFCP/SG/CEYR/01/2022 CORESPONDENCIA 

33S.2 33S.2/MFCP/SG/ASC/01/2022 ACTAS

33S.3 33S.3/MFCP/SG/C/01/2022  CONSTANCIAS

33S.4 33S.4/MFCP/SG/IA/01/2022  INFORMES

33S.5 33S.5/MFCP/SG/ORG/01/2022 ORGANIGRAMA

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

 33S SECRETARIA GENERAL 

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



Técnicas de selección

A L F AT AC Total

Período          de        

reserva Co

 33S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 X

33S.2 ACTAS X 1 4 5 X X

 33S.3 CONSTANCIAS X 1 4 5 X

33S.4 INFORMES X 1 4 5 X

    33S.5 ORGANIGRAMAS     X 1 4 5     X

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación
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                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             D                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

33S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

 33S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTE

 33S.2  ACTAS 2022 EXPEDIENTE

33S.3 CONSTANCIAS 2022 EXPEDIENTE

33S.4 INFORMES 2022 EXPEDIENTE

33S.5 ORGANIGRAMA 2022 EXPEDIENTE

Correo electrónico  secretariageneralfcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA GENERAL 

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIC. MARIA JULIANA MAY ESQUIVEL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67

Teléfono: 9838341632

CONSTANCIAS DE RESIDENCIA, INGRESOS, VECINDAD

INFORME DE ACTIVIDADES

ORGANIGRAMA DEL PERSONAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

ACTAS DE SESION DE CABILDO

OFICIOS ENVIADOS, OFICIOS RECIBIDOS 



UBICACIÓN FISICA

ARCHIVO MUERTO

 ARCHIVERO

ARCHIVO MUERTO

ARCHIVO MUERTO

ARCHIVO MUERTO



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

1S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

 33S.1 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

 33S.2  ACTAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVERO

33S.3 CONSTANCIAS 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

 33S.4 INFORMES 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

33S.5 ORGANIGRAMA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA GENERAL 

Nombre del titular de la unidad administrativa:LIC. MARIA JULIANA MAY ESQUIVEL

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67

CÓDIGO DE LA SECCIÓN:        332 NOMBRE DE LA SECCIÓN SECRETARIA GENERAL

Teléfono: 9838341632

Correo electrónico secretariageneralfcp@gmail.com

FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

OFICIOS ENVIADOS, OFICIOS RECIBIDOS 

ACTAS DE SESION DE CABILDO

CONSTANCIAS DE RESIDENCIA, INGRESOS, VECINDAD

INFORME DE ACTIVIDADES

ORGANIGRAMA DEL PERSONAL
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