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13S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 X

13S.2 DICTAMEN TÉCNICO X 1 4 5 X

13S.3 SERVICIO SOCIAL X 1 4 5 X

13S.4  INFORMES X 1 4 5 X

13S.5 ORGANIGRAMA X 1 4 5 X

13S.6 PLANTILLA X 1 4 5 X

13S.7 FORMATOS DEL DEPARTAMENTO X 1 4 5 X
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ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

13S DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

13S.1
13S.1/MFCP/SAPM/DI/C-01/2022

CORRESPONDENCIA

13S.2
13S.2/MFCP/SAPM/DI/DT-02/2022

DICTAMEN TECNICO

13S.3 13S.3/MFCP/SAPM/DI/SS-03/2022 SERVICIO SOCIAL

13S.4 13S.4/MFCP/SAPM/DI/I-04/2022 INFORMES

13S.5 13S.5/MFCP/SAPM/DI/O-05/2022 ORGANIGRAMA

13S.6 13S.6/MFCP/SAPM/DI/P-06/2022 PLANTILLA

13S.7 13S.7/MFCP/SAPM/DI/FD-07/2022 FORMATOS DEL DEPARTAMENTO

CÓDIGOS

CÓDIGO DE 
LA SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE

FUNCIONES COMUNES



                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             DEL                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

13S.1 CORRESPONDENCIA 2022  EXPEDIENTES ARCHIVO MUERTO

13S.2 DICTAMEN TÉCNICO 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.3 SERVICIO SOCIAL 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO 

13S.4 INFORMES 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.5 ORGANIGRAMA 2022  EXPEDIENTE  ARCHIVO MUERTO

13S.6 PLANTILLA PLANTILLA DEL DEPARTAMENTO 2022   EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.7 FORMATOS DEL DEPARTAMENTHOJAS DE SERVICIOS, HOJAS DE RESGUARDO DE CAÑON. 2022  EXPEDIENTES ARCHIVO MUERTO

INFORME DE ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO

ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO Y DEL H. AYUNTAMIE

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

OFICIOS ENVIADOS,RECIBIDOS, MEMORANDUM,OFICIOS 

RECIBIDOS PARA MANTENIMIENTO,OFICIOS RECIBIDOS 

PAGINA WEB, OFICIOS ENVIADOS EN RH,  OFICIOS DE 

DICTAMEN DE EQUIPOS DE COMPUTO

SERVICIO SOCIAL DE ALUMNOS DE DIFERENTES NIVELES EDU

Correo electrónico direccion. Informatica@felipecarrillopuerto.gob.mx

FONDO: H. AYUNTAMIENTO FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Domicilio: CALLE 66 ENTRE AV. BENITO JUAREZ Y CALLE 72 COL. CENTRO

Teléfono: 983-83-41-102 O 983-21-11-972

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: TEC.MANUEL JESUS CANUL WITZIL



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

13S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

13S.1 CORRESPONDENCIA 2022  EXPEDIENTES ARCHIVO MUERTO

13S.2 DICTAMEN TÉCNICO 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.3 SERVICIO SOCIAL 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO 

13S.4 INFORMES 2022  EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.5 ORGANIGRAMA 2022  EXPEDIENTE  ARCHIVO MUERTO

13S.6 PLANTILLA PLANTILLA DEL DEPARTAMENTO 2022   EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

13S.7 FORMATOS DEL DEPARTAMENTO HOJAS DE SERVICIOS, HOJAS DE RESGUARDO DE CAÑON. 2022  EXPEDIENTES ARCHIVO MUERTO

INFORME DE ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO

ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO Y DEL H. AYUNTAMIENTO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN
OFICIOS ENVIADOS,RECIBIDOS, MEMORANDUM,OFICIOS 

RECIBIDOS PARA MANTENIMIENTO,OFICIOS RECIBIDOS 

PAGINA WEB, OFICIOS ENVIADOS EN RH,  OFICIOS DE 

SOLICITUD DE INSTALACIÓN , 

DICTAMEN DE EQUIPOS DE COMPUTO

SERVICIO SOCIAL DE ALUMNOS DE DIFERENTES NIVELES EDUCATIV

Correo electrónico direccion. Informatica@felipecarrillopuerto.gob.mx

FONDO: FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Domicilio: CALLE 66 ENTRE AV. BENITO JUAREZ Y CALLE 72 COL. CENTRO

Teléfono: 983-83-41-102 O 983-21-11-972

Nombre de la Dependencia MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO 

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: TEC.MANUEL JESUS CANUL WITZIL


